3. sz. melléklet
LIGETALJA KONYVTAR NYIRACSAD

Gyiijtokori szabalyzat

Jelen Gylijtokori szabalyzat az 1997. évi CXL. ,,A kulturalis javak védelmérdl és a muzealis
intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasr6l €s a kozmiivel6désrol” szold torvény
szellemében hivatott a Ligetalja Kdnyvtar Nyiracsad allomanygyarapitasi tevékenységét
szabalyozni. Amelyet Nyiracsad Kozség Onkormanyzata a 37/2014. (111.13.) szamu
Képviselé-testiileti hatarozataval jovahagyott Alapitd Okirat hatarozza meg.

»A  gyljtékor a  dokumentumok tartalmi, formai, foldrajzi kronoldgiai szempontbodl
meghatéarozott kategoriainak az egyiittesét jelenti. A konyvtar gyiijtékorének két 6sszetevoje a
fo gytjtokor és a mellék gyijtokor, masképpen a torzsanyag illetve az ajanlott
dokumentumok. Torzsanyag az, amely a konyvtar funkcidja ellatasahoz alapvetden sziikséges
irodalmat jelenti, mig az ajanlott irodalom az el6zd6t kiegésziti a csatlakozd témak
dokumentumaival vagy mas gyakran igényelt irodalommal.”

A konyvtar az informéacids tarsadalom alapintézménye, ebbdl kovetkezo feladata

Az ODR - szolgaltatasokat fogadd konyvtarnak a feladatai
Kdnyvtari ellatottsag

Részletes gytiijtési utasitas

Az apasztas szempontjai

Mo

1./ Konyvtarunk altalanos gvijt6kora, nyilvanos kozkonyvtar.

Feladata:

- A konyvtari dokumentumok folyamatos beszerzése, feltarasa, megérzése, gondozasa
és az olvasok rendelkezésre bocsatasa.

- Téajékoztatas nyljtasa az olvasokozonség szamara a konyvtar dokumentumairdl, azon
elérhetdségérdl, egyéb szolgaltatasairdl.

- Konyvtari dokumentumok kolcsonzése, beleértve tartds konyvek, segedkonyvek
kdlcsdnzését.

- Részvétel a kbnyvtarak kozotti dokumentum- és informaciocserében.

- Biztositja mas kdnyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését.

- Konyvtéari 6rak tartasa.

- Az egyeni és csoportos helyben hasznélat biztositasa.

- Helyismereti dokumentumok gyiijtése.

- Szamitdgépes rendszer Kiépitése, alkalmazasa.

- Konyvtari rendezvények szervezése.

- Szakmai palyazatokon valé folyamatos részvétel.
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2./ Az ODR- szolgiltatasokat fogadd kdnyvtarnak a feladatai:

Az 1997. évi CXL. torvény 56. §. 1. bek. ,,A kdnyvtarhasznalo jogosult barmely nyilvanos
konyvtar szolgéltatdsainak™ igénybevételére. A mindenkit megilleté konyvtarhasznalati jog
gyakorlasat a konyvtéri ellatas rendszere biztositja. Az Orszdgos Dokumentum-ellatasi
Rendszer (ODR) miik6désének célja a konyvtari informéaciok és dokumentumok gyors
hozzaférhetové tétele barki szamara, korszeri eszkdozOk hasznalata révén. Az ODR
szempontjabol fogadd konyvtarnak feladata a dokumentum szolgéltatasara iranyuld kérés
gyors, jol célzott elklldése.

Azokat a kérdéseket, amelyeket sajat konyvallomanyunkbo6l nem tudjuk teljesiteni az, ODR-
en kereszt(l, teljesitjuk.

3./ Konyvtéri ellatottsaq:

A Ligetalja Konyvtaron kiviil telepiilésiinkon miikodik a Szent Piroska Gordgkatolikus
Altalanos Iskola Kényvtara.

A gylijtokor kialakitasanal az iskolai konyvtarat figyelembe kell venni, mint sz{ikitd tényezot.
Ennek megfelelden korldtozott példanyszdmban gytijtjiik az 4ltalanos iskola kotelezd
olvasmanyait, és nem szerezzilk be a napi munkahoz sziikséges tanari kézikdnyveket,
szakmddszertanokat, tanterveket, pedagogiai id6szaki kiadvanyokat stb.

4./ Részletes gyiijtési utasitas.

A nyiracsadi Ligetalja Konyvtar alapfokt, altalanos gytijtékorti intézmény. Gyilijteménye
kialakitasanal a helyi igényeket, javaslatokat is figyelembe veszi.

Allomanygyarapitas

Az éllomanygyarapitdas tervszerli tevékenység, mely elsésorban a  gyijtokor
figyelembevételével torténik. Az allomanygyarapitdst a konyvtaros végzi. Az
allomanygyarapitas modjara vonatkozo szabalyok:

- a konyvtaros elsOsorban a szakszerli ismertetovel ellatott, a magyarorszagi
konyvtermés javat reprezentaldo konyvjegyzékekbdl vasarol, masodsorban —
helyismereti okokbdl - antikvar jegyzékekbOl (ha a koltségvetés engedi),
harmadsorban — egy miire vagy miivek tomeges olvasoi igények esetén — egyedi
beszerzési forrashdl szerzeményez.

- Amennyiben a gyiijtokor modositasanak igénye all eld, a konyvtaros kezdeményezi a
GYSZ modositasat.

Ennek megfelelden gyiijti:

- Kézikonyveket, szak- és ismeretterjesztd miiveket, szép- és ifjusagi irodalmat
valogatva, figyelembe véve az olvasoi igényeket is.
- A magyar nyelvii kézikdnyveket és altalanos segédkonyveket valogatva gytijti.

2



- A térsadalomtudomanyi, politikai és az egyes tudomanyagakra vonatkozd é&tfogod
tudomanyos miveket, az ismeretterjesztd irodalmat, szépirodalmi, ifjusagi és
gyermekirodalmi miiveket, a teriilet termelési profiljanak megfeleld miiszaki és
mezdgazdasagi szakirodalmat.

- Nyiracsad és a megye helyismereti anyagat, a magyar nyelvii nap- €s hetilapok,
folydiratok fontosabb tipusait.

Kizérasok:

Nyvelvi és id6hatar:

A konyvtar csak az 1945 utan megjelent magyar nyelvli konyveket és folyoiratokat gyiijt.
Idegen nyelvii konyveket minimalis szinten, elsdsorban szotar formajaban valogatva,
figyelembe véve a helyi olvasok igényeit. Az adott évben rendelkezésre szant
kdnyvbeszerzési keret figyelembe vetelével.

Dokumentumok kore:

Koényvek:

- kezikdnyvek

- szak és szépirodalom

- gyermekkdonyvek

- helyismereti gylijteménybe tartozd konyvek
- segédkdnyvtari konyvek

- CD-ROM-ok

Tartalmi szikités:

A szakkonyvek tekintetében a kdnyvtar még alapszinten sem szerzi be azokat a miiveket,
amelyek olyan szakmakkal, termelési &gakkal foglalkoznak, amelyek Nyiracsadon eés
kornyezetében egyaltalan nincsenek, vagy csak néhany embert érintenek, vagy a lakossagi
termelési profiljaban nem szerepelnek!

A konyvtarkozi kolcsonzéssel az ilyen specidlis iranyu kéréseket tudjuk teljesiteni.

5./ A dokumentumok alloméanyba vétele, feldolgozasa:

A konyvtarba érkezd Uj konyveket bevételezziik a cim leltdrkdnyve, €s a csoportos
leltarkonyvbe. A HUN-TEKA integralt kényvtari rendszerbe felvisszilk a kényveket, igy
online is lehet keresni a kdnyvtar honlapjan.

6./ Az apasztas szempontjai:

A korszerii gylijtemény kialakitasanak a — hézagmentes beszerzés mellett — fontos része az
apasztas, az allomanyt feleslegesen terheld elavult vagy f616s példanyok kivonasa.

Azon talmenden, hogy megrongalodott miiveket folyamatosan selejtezziik.
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Az é4lloményapasztas fobb szempontjai a kovetkezdk:

Szépirodalmi miivek:

Szépirodalmi miivek esetén a tartalmi elavulds konyvtarunk gytjtdkori szintjén nem
jelentkezik, ezért ezeket, a miiveket csak rongalddas esetén toroljiik.

A brosurak, propagandaanyagok, aktualis politikai célt szolgal6 kiadvanyok:

e Gyakorlatilag egy-két éven belll elavulnak,
e Ezért ezeket folyamatosan selejtezzuk.

A szakkonyvek — ismeretterjeszté munkak:

Az elavulast az ujabb, atdolgozott és bovitett kiadasok okozzak. Ezért azokat a
miiveket, amelyeknek atdolgozott, bovitett kiaddsa megjelent és beszereztiik, azonnal
kivonjuk a kodlesonzdi vagy kézikonyvtari allomanybol, majd toroljiik.

A tervszerl allomanyapasztas soran tilos kivonni

e Harom éven belil kolcsonzétt vagy dokumentaltan helyben hasznalt
dokumentumot.
e Helyismereti, a kézikdnyvtari allomanyokba tartoz6 dokumentumokat.

7/. Az allomany megovasat biztositd rendelkezések

A konyvtar vagyonleltaraba, egyéb nyilvantartasaba keriilt dokumentumok képezik a
gyljteményt, a sajat gyljteményre alapuld szolgaltatdsokban csak ezek a
dokumentumok vehetnek részt.

8./ Az allomany fizikai megdvasa érdekében hozott specialis intézkedések:

A konyveket minden polcon az allapotuknak legmegfelelobb modon (a megfeleld
polctavolsag és hely biztositott) kell tarolni. Ennek az elvnek érvenyesulését elrendelik
és megvalosulasat ellenbrzi az intézményvezeto.

A megrongalédott mivek — ha azok tovabbi megdrzése sziikséges —
gylijteményiinkben valdé meglétét ujrakotéssel, Ujravasarlassal, digitalizalassal és mas
reprodukcids eszkozokkel biztositjuk.

Nyiracsad, 2017. szeptember 04.

Varga Jozsefné
intézményvezetd



