2. sz. melléklet
LIGETALJA KONYVTAR NYIRACSAD

Konyvtarhasznalati Szabalyzata

A Ligetalja Konyvtar Nyiracsad altalanos gytijtokort, nyilvanos konyvtar. Gylijteményeihez,
szolgaltatasaihoz valé hozzaférést allampolgéri jogon biztositja mindazoknak, akik 1997. évi
CXL. torvény szerint mindazoknak, akik az alabbi szabalyzatot elfogadjék és betartjak.
Konyvtar elérhetdsége: 52/206-031

E-mail: konyvtar.nyiracsad@vipmail.hu, ligetaljakonyvtar.nyiracsad@gmail.com
Fenntartoja: Nyiracsad Kozség Onkormanyzata.

Nyitva tartasa: Hétf6 — Péntek: 8-12, 13-16,30-ig, Szombat: 9-12-ig (id6szakosan)

l. Altalanos szabalyok:
1. E szabalyzat a konyvtar valamennyi szolgaltatd helyére egységesen érvényes.

2. A konyvtari vagyon (ingatlanok, eszkdzok, dokumentumok stb.) szandekos
rongalasa esetén az olvas6 haszndlati jogat a konyvtarvezetdje azonnal
felfliggeszti.

3. A konyvtari szabalyok sulyos megsért6itél a hasznalati jogot az intézmény
vezetdje meghatarozott idétartamra irasban megvonhatja.

4. A nyitva tartas rendjérdl az egység vezetdje koteles a hasznalokat tajékoztatni.
Az intézmény az (innepnapokon zarva tart.

5. A konyvtar vezetdje egyéb okok miatt elrendelhet rendkiviili zarva-nyitva
tartast.

6. A konyvtarlatogatok taskat, kabatot az arra Kijelolt helyen (konyvkolesonzé
helyiségben) kételesek hagyni.

7. A ruhdkban, taskakban hagyott értékekért a konyvtar felelosséget nem vallal.

8. A konyvtar teriletét elhagyd olvasd a taskdja tartalmat kérésre koteles
bemutatni.

9. A konyvtar ideoldgia- és politikamentesen mikodik, barmely kiilsé
személy, szervezet plakat-ja csak a polgarmester, a jegyz0, vagy a
konyvtarvezetd engedélyével helyezhetd el.

10. Dohanyozni az épulet egész tertileten TILOS, csak az éplleten kivil van ra
lehetdség, 5 méter elhagyasaval!

11. A latogatok reklamacioikkal, javaslataikkal az intézmény vezet6jéhez
fordulhatnak.

12. Koszonettel vesszik az adomanyokat és a Partolo tagsagot. A partolé tagok
igényeit a dokumentum beszerzéseknél és a szolgaltatasoknal —
lehetéségeinkhez mérten — egyarant figyelembe vesszik.
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. A kodnyvtarhasznalat feltételei:

1. A kodnyvtérat hasznalhatja minden magyar allampolgér, aki a kdnyvtarhasznalat
feltételeinek megfelel, és a jelen szabalyzat rendelkezéseit magara nézve kotelezéen
ismeri el.

2. A konyvtéar a személyi adatokat kizardlag a nyilvantartas szamara hasznalja,
illetéktelen személynek vagy szervnek azt &t nem adja.

3. Az adatok valodisagat szemelyigazolvannyal sziikséges igazolni.

4. Az olvas6 barmikor betekinthet az 6t érinté nyilvantartasba, tartozasardl felvilagositast
kérhet.

5. Ha az olvaso tagsagat megsziinteti — és nincs dokumentum tartozasa, vagy dijhatraléka
— adatait toroljik a nyilvantartasunkbol.

6. A személyi adatvaltozas bejelentése a konyvtarhasznalo kotelessege, a valtozas
atvezetése a konyvtar kotelessége.

- A konyvtar tagjai a beiratkozott és a regisztralt konyvtarhasznalok: a konyvtar
szolgaltatasait igénybe vevo természetes vagy jogi személyek.

- A konyvtar egyes szolgaltatasainak vagy azok valamely csoportjanak
igénybevételét tagsaghoz — beiratkozashoz vagy regisztraciéhoz — kotheti.

- Statisztikai nyilvantartas szamara a konyvtar kéri a foglalkozas a munkahely
megnevezéset, tanuld esetében az oktatasi intézmény nevét.

- Beiratkozas, regisztracio: a kdnyvtarhasznalé adatainak nyilvantartasba veétele,
illetve a konyvtar hasznalatahoz szilkséges — masra at nem ruhazhat6 olvasojegy
kiadasa.

A beiratkozasi dij fizetése al6l mentesiilnek:

- al6 éven aluliak,
- a70 éven feliliek,

Kedvezményes tagsagra jogosultak:
- az érvényes didkigazolvannyal rendelkez6k

7. A beiratkozashoz, a regisztralashoz, kezességvallalashoz az alabbi adatok
szlikségesek:
- név; sziiletési csaladi €s utdonév; anyja neve; sziiletési hely és i1dd; allando
lakcim, személyi igazolvany szama; lakcimkartya szama
- kiilonbozd szolgaltatasokhoz a hasznald egyéb elérhetdségei, adatai (e-mail,
telefonszam)



. Az olvasojegy érvényessége a beiratkozas napjatdl szamitott egy éves idOtartamra
(365 napra) szol.

. Az olvasojegyre kikolcsdnzott dokumentumokért az olvasojegy tulajdonosa felel, az
olvas6jegy méas személyre at nem ruhazhato.

I1l.  Téritésmentes szolgaltatasok:

Egyéni és csoportos latogatasok, konyvtarhasznalati bemutatok, foglalkozasok,
rendezvények (iré-olvasotalalkozo stb.)

. A'kdnyvallomany és a folydiratok helyben hasznélata

. A konyvtar allomanyat feltaro katalogusok hasznélata

. A konyvtar gylijtokorérdl és szolgaltatasairol, valamint mas konyvtarak dllomanyarol,
szolgaltatdsairol, a konyvtari rendszerrdl, egyiittmitkodési teriiletekrol adott
informaciok.

. A kbnyvtarkozi kdlcsonzés, a konyvtar allomanyabol hianyzé dokumentumok
atkérhetok, kolcsonozhet6k mas konyvtaraktol. A szolgaltatas az Orszagos
Dokumentumellaté Rendszer tagkonyvtarain belll (megyei konyvtarak, egyetemi
kdnyvtarak, orszagos szakkényvtarak) ingyenes. Csak beiratkozott olvasé veheti
igénybe. 2007. januar 1-t61 a visszapostazas koltséget az olvasonak kell megtériteni.

. Hosszabbités. A beiratkozott olvasonak lehet6sége van a kolcsonzési hatarido
meghosszabbitdsara a lejarati idon beliil két alkalommal, személyesen vagy telefonon
keresztiil. Nem hosszabbithato lejart hatarideji, vagy el6jegyzett konyv és kotelezo
olvasmanyok meghatarozott kore.

IV.  Téritéshez kotott szolgaltatasok

Beiratkozashoz kotott a konyvtari dokumentumok /kényvek, folyoiratok, kdlcsonzése,
tovabba a szamitogépes adatbazisok, CD-ROM-ok, multimédiak és az Internet, e-mail
hasznélata.

A beiratkozasnal az olvasé eldontheti, hogy a kdnyvtari szolgaltatasok kozil csak a
hagyomanyos kolcsdnzést kivanja igénybe venni, vagy minden, a konyvtar altal felkinalt
szolgéltatassal is élni kivan.



Ez utobbi esetben emelt szinti szolgaltatast kap, amelyhez mas dijtételek tartoznak.

Dijteteleket a 10. sz. melléklet tartalmazza.

V. Kdlcsonzés

1. A konyvtar gyljteményének legnagyobb részét kdlcsonadja, az olvasd kolesonzi.

2. Csak az érvényes olvasojeggyel rendelkez6 olvaso jogosult a kdlcsonzésre és a
kdnyvtar egyéb szolgaltatasaira.

3. Kolcsdnozni csak a tartozasok (dokumentumok, késedelmi dij stb.) rendezése utan
lehet.

4. A konyvtarbol kdlesondzhetéek mindazok a dokumentumok, amelyek nincsenek
helyben hasznalatra kijeldlve.

5. Konyvek mellett a folydiratok régi és a friss szamait is lehet kélcsondzni.

6. A kolcsonzés idotartalma 21 nap, az egyszerre kolcsonozhetd dokumentumok
szama 3, tobbkotetes miivek esetében: 5.

VI . Hosszabbitas

e Lehetdség van a kdlcsonzési hataridé meghosszabbitasara a lejarati idon beliil két
alkalommal, személyesen, vagy telefonon keresztiil. Nem hosszabbithato lejart
hataridejii, vagy eléjegyzett konyv és a kotelezd olvasmanyok meghatarozott kore.

e Eljaras vissza nem hozott dokumentumok esetén (késedelem)

e A koélcsdnzesi hataridé lejarta utan a konyvtar felszolitja az olvasokat a dokumentum
vissza hozatalara.

A felsz6litds menete:

Az elsé felszolitast 7 nap tiirelmi 1d6 utan kiildjiik. A hét napos tiirelmi id6 alatt a
dokumentumok meghosszabbithatok.

Masodik felszdlitas: Gjabb 21 nap késedelem utan torténik.
Harmadik felszolitas: Ujabb 21 nap utan torténik.

Elso felszolitas: 100.- Ft

Masodik felszolitas: 200.-Ft

Harmadik felszolitds: ~ 300.-Ft

Az elveszett vagy megrongalddott dokumentumokat azonos kiadasu példannyal kell po6tolni,
vagy azokat a konyvtar altal megallapitott értéken megtériteni. A kdnyvtar a dokumentumok
gyljteményi értékét kéri, amely az eredeti ar tobbszorose is lehet.
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A kodnyvtér a be nem hajthatd kovetelését jogi Gton érvényesiti / a birosagi végrehajtasrol
sz616 1994. évi LIII. torvény alapjan / illetve a fenntartd maskepp is rendelkezhet (torlését
engedélyezi).

VI. Eldjegyzés

Kérheto eldjegyzés a konyvtar alloméanyaba tartozo, masok altal kikdlesonzott
dokumentumokra. Az el6jegyzett dokumentumokat 30 napig figyeljiik, beérkezésiikrol kérés
esetén értesitést kildink, melynek kdltsége a mindenkori postakoltseég. A Kiértesitést
kovetden 7 napig tartjuk nyilvan az eldjegyzest.

VII. Konyvtarkozi kolcsonzés

A konyvtar alloméanyabol hianyzé dokumentumok atkérhetdk, kdlesondzhetdk mas
konyvtaraktol.

A szolgaltatas az Orszagos Dokumentumellato Rendszer tagkdnyvtarain beliil (megyei
konyvtarak, egyetemi konyvtarak, orszagos szakkonyvtarak) ingyenesen kiildik, viszont a
2007. 01. 01 - t6l a visszapostazas koltségét az olvasonak kell megtéritenie.

Az ODR koron kiviilrél érkezd atkdlesonzések esetében a kdlcsonado konyvtar a hasznélatba
adas feltételeit dijtételekhez is kotheti.

VIIl. Helyben hasznalat

Az olvasoterem kdnyvallomanya és a szamitdgépes adatbazisok csak helyben hasznalhatdk.
Hasznalatukhoz a tajékoztatd konyvtarostol segitséget kell kérni.

Dokumentumokrdl masolatkészitésre van lehetdség /melléklet.

Lehetdség van a konyvtar zarva tartasi ideje alatt max. 2 dokumentum, 2 napra torténd
elvitelére. /Kézikdnyvek, helyismereti dokumentumok/

A kolcsonozhetdség mértékét a konyvtaros mérlegelheti. A kdlcsonzés tényét ebben az
esetben is a nyilvantartasokban szerepeltetni kell.

A védett és kuldnleges értékkel biré dokumentumok csak kutatasi célra és kiillon engedéllyel
vehetdk igénybe. Ezek kdlcsonzésétdl el kell tekintetni.

IX. Szamitdgép és Internet hasznalat

Olvaséink szamara lehetové tessziik az informatikai eszk6zokkel elérhetd szolgaltatasok
igénybe vételét /oktatasi, kutatasi feladatokhoz/. Hasznalatkor kérjik az alabbiak betartasat:

Szamitogépen dolgozni csak a konyvtarossal egyeztetve, a konyvtarhasznalati szabalyzatban
foglalt feltételek elfogadasa mellett lehet.



A gép konfiguracidjan, annak beéllitasain valtoztatni tilos!
AKkar sajat, vagy mas forrashdl szdrmazé szoftvert telepiteni a konyvtari rendszerre nem lehet!

A szamitdgépen a hasznélatra kert szoftveren kivil mas programot elinditani nem szabad!

Az Internetr6l, az adatbazisokbdl, a CD-ROM-okbél alloméanyok letdltése tilos; masolasa —
csak sajat célokra, nem kereskedelmi jellegii, alkalmazasokhoz valtoztatasok nélkiil és a
forrasra valo megfelelé hivatkozassal — a konyvtarossal valé egyeztetést kovetoen
torténhet.

Minden mas terjesztési és felhasznalasi forma esetében a szerzo/tulajdonos engedélyét
kell kérni.

Nyomtatas dijszabasa: Mellékletben.

A szerz0i és egyéb jogok a dokumentum szerzdjét/tulajdonosat védik. Ha a szerzd vagy a
tulajdonos kiilon is rendelkezik a szovegben a terjesztési és felhasznalasi jogokrol, akkor az 6
megkdtesei felulbiraljak a fenti megjegyzéseket. Ugyancsak 6 felelés azért, hogy valamely
dokumentum elektronikus formaban val6 terjesztése nem sérti masok szerzoi jogait.

A Ligetalja Kdnyvtar Nyiracsad, mint tizemeltetd fenntartja maganak a jogot, hogy ha kétség
merul fel a dokumentum szabad terjesztésének lehetdségét illetéen, akkor annak hasznalatat
megtiltsa.

X. Zaro rendelkezések

a. A jelen szabalyzat hatalyba 1épésének idépontja 2017. szeptember ....
Ezzel egyidejlileg az el6z6 Konyvtarhasznalati szabalyzat hatalyat veszti.

b. A Nyiracsad Kozségi Onkormanyzat KépviselStestiilete a jelen hasznalati
szabalyzatot ......... hatarozataval jovahagyta .

Nyiracsad, 2017. szeptember 04.

Dr. Nagy Janos Nagyné Jobbagy Piroska

polgarmester jegyz6



